Aneks nr 2 z dnia 13 stycznia 2025 r.
do Zarzadzenia nr 10/2024
Dyrektora Samorzadowej Agencji Promocji i Kultury
Z dnia 17 pazdziernika 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej
oraz
w sprawie wprowadzenia Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym
i zasad gospodarowania za powierzone mienie w Samorzagdowej Agencji Promocji i Kultury

Niniejszym wydluzam czas na przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej majatku
znajdujacego sie w obiektach uzytkowanych przez Samorzadowa Agencje Promocji
i Kultury:

1. §1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
., Termin rozpoczecia inwentaryzacji ustalam na dzien 07.11.2024 r., a zakonczenia na dzien
06.02.2025r.”
2. §1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,, Ustalam termin rozliczenia inwentaryzacji na dziefi 21.02.2025 r.”
3. Zmianie ulega zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 10/2024 — Harmonogram prac
Komisji Inwentaryzacyjnej, stanowiacy zatagcznik nr 1 do niniejszego Aneksu.
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Zalgcznik Nr 1 do Aneksu nr 2
z dnia 13 stycznia 2025 r.

do Zarzadzenia Nr 10/2024
Dyrektora Samorzadowej
Agencji Promocji i Kultury

z dnia 17 pazdziernika 2024 r.

HARMONOGRAM PRAC KOMISJI INWENTARYZACYJNEJ

Lp. | Opis czynnosci Okres Qsoba odpowiedzialna

1. Powolanie Komisji Inwentaryzacyjnej 17.10.2024 Dyrektor

2 Dostosowanie zapiséw w ksigdze inwentarzowej | 17.10.2024 —05.11.2024 Glowny Ksiegowy
do nowo opracowanej Instrukcji gospodarowania
majgtkiem trwalym i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w SAPIK

3. Przeszkolenie zespolow spisowych 06.11.2024 Glowny Ksiggowy/

Przewodniczacy Komisji
Spisowej

4. Spis z natury, naniesienie nowych numerow | 07.11.2024 —06.02.2025 Zespoly spisowe
inwentarzowych

5. Sformulowanie protokotu réznic | 07.02.2025 - 15.02.2025 Zespoly spisowe /
inwentaryzacyjnych,  wyjasnienie  przyczyn Przewodniczacy komisji
réznic, sformutowanie protokotu koricowego | Spisowej

6. Podjgcie decyzji w sprawie  roznic | 07.02.2025 - 15.02.2025 | Dyrektor
inwentaryzacyjnych

7. Weryfikacja arkuszy spisowych z zapisami w | 15.02.2025 —25.02.2025 | Pracownik ksiegowosci
Ksigdze inwentarzowej, naniesienie stosownych
zmian |

8. Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych —w | 23.02.2025 —25.02.2025 Pracownik ksiegowosci
ksiggach rachunkowych |

9. Zapoznanie 0s6b odpowiedzialnych za sktadniki | Do 28.02.2025 | Dyrektor/Glowny Ksiggowy
majatku z wdrozonymi zasadami ewidencji ]
$rodkow trwatych i wyposazenia

10. | Sporzadzenie i umiejscowienie wydrukéw listy | Do 28.02.2025 Komisja spisowa/Pracownik

$rodkéw trwalych i wyposazenia dla kazdego
pomieszczenia

ksiegowosci
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