ZARZADZENIE NR 6/2023
Dyrektora Samorzadowej Agencji Promocji i Kultury

w Szczecinku
z dnia 11.12.2023 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej celem przeprowadzenia pelnej rocznej
inwentaryzacji kontrolnej skladnikow majatkowych Samorzadowej Agencji Promociji
i Kultury w Szczecinku.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021
r. poz. 217) zarzadzam:

§1

Przeprowadzenie, w formie spisu z natury, pelnej rocznej inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych Samorzadowej Agencji Promocji i Kultury w Szczecinku.

§2

Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majgtkowe, wedlug stanu na dzien 31
grudnia 2023 roku:

1. Srodki pienigzne w gotowce w kasie:

a) Miejskiej Biblioteki Publicznej im. B. Horodyskiego ul. Wyszynskiego 34,
b) Miejskiej Biblioteki Publicznej im. K. Makuszynskiego ul. Jeziorna 15,

¢) C.K.,Zamek” ul. Mickiewicza 2,

d) kina,,Wolno$¢” ul. Wyszynskiego 65,

e) kasie,,Glownej” ul. Wyszynskiego 65,

f) Centrum Informacji Turystycznej ul. Boh. Warszawy 6a.

2. Materiaty znajdujace si¢ w magazynie:
a) C.K.”Zamek” ul. Mickiewicza 2,
b) magazynie ,,Gtéwnym” ul. Wyszynskiego 65,

¢) magazynie CIT ul. Boh. Warszawy 6a,
d) magazynie Kina ,,Wolno$¢” ul. Wyszynskiego 65.

§3
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisje¢ Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Katarzyna Maciejewska — Przewodniczacy

2. Roksana Kozyra — cztonek



§4

Zobowiazuje Komisje¢ Inwentaryzacyjna do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0sOb  materialnie

odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania, okreslonych w wewngtrznych przepisach dotyczacych inwentaryzacji
majatku,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji i sprawozdan,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z protokotami Gtéwnemu
Ksieggowemu w terminie trzech dni po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych.

§5

Komisja odpowiada za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji,
zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6

Za sprawny 1 terminowy przebieg inwentaryzacji odpowiedzialny jest Przewodniczacy
Komisji Inwentaryzacyjnej

§7
Harmonogram prac inwentaryzacyjnych zawiera zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§8

Merytoryczny nadzér nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Glownemu
Ksiggowemu.

§9
Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
Kamil Klimek
Do wiadomosci:
1. Katarzyna Maciejewska — przewodniczacy komisji A/L

Roksana Kozyra — cztonek komisji ),g 0
Laura Dolatowska — Gléwny Ksiegowy
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Harmonogram i terminarz inwentarvyzacji

Zalgcznik nr 1

Czynnos¢ Etap inwentaryzacji Termin Osoba odpowiedzialna

Powotanie zespotu przygotowawczy 11-12-2023 r. Dyrektor jednostki

spisowego

Przeszkolenie zespotu przygotowawczy 11-12-2023 r. Gléwny ksiegowy

spisowego

Przygotowanie dokumentéw | przygotowawczy 18-12-2023 r. | Glowny ksiggowy

inwentaryzacyjnych

Spis z natury wiasciwy 22-12-2023 r. —|Komisja spisowa
31-12-2023 r.

Protokoét réznic opracowanie wynikow  02-01-2024 r. -|Komisja spisowa

inwentaryzacyjnych 10-01-2024 r.

Wyjasnienie przyczyn réznic |opracowanie wynikow  |02-01-2024 r. -|Przewodniczacy

inwentaryzacyjnych 10-01-2024 r. | komisji spisowej

Protokét rozliczenia réznic | sformutowanie wynikéw |02-01-2024 r. -|Przewodniczacy

inwentaryzacyjnych 10-01-2024 r.  |komisji spisowej

Podjecie decyzji w sprawie | sformutowanie wynikéw |11-01-2024 r. -|Dyrektor jednostki

rozliczenia réznic 12-01-2024 1.

inwentaryzacyjnych

Ujgcie roznic realizacja wnioskow 12-01-2024 r. -|Ksigegowos¢

inwentaryzacyjnych i ich 15-01-2024 .

rozliczenie w ksiegach
rachunkowych




