ZARZADZENIE NR 1/2022

Dyrektora Samorzadowej Agencji Promocji i Kultury w Szczecinku
z dnia 20.01.2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminéw udzielania zamoéwien publicznych na ushugi,
dostawy lub roboty budowlane oraz Regulaminu Komisji przetargowej

Na podstawie art. 33 i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. 22021 r., poz. 305) w zw. z art. 4 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamOwien publicznych (t.,j. Dz. U.2021.poz. 1129) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zaméwien publicznych na ustugi, dostawy lub roboty
budowlane w Samorzadowej Agencji Promocji i Kultury w Szczecinku, ktorych wartos¢ jest
rowna lub przekracza kwote 130.000 zt. netto, stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego

Zarzadzenia.
§2

Wprowadza sie¢ Regulamin udzielania zamowieh publicznych na ustugi, dostawy lub roboty
budowlane w Samorzadowej Agencji Promocji i Kultury w Szczecinku, ktorych wartosé jest
mniejsza niz 130.000 zt. netto, stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.
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Wprowadza si¢ Regulamin Komisji przetargowej Samorzadowej Agencji Promocji i Kultury
W Szczecinku, stanowigcy zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4

Zobowiazuje si¢ pracownikéw Samorzagdowej Agencji Promocji i Kultury w Szczecinku do
zapoznania si¢ z trescig Regulaminéw, o ktérych mowa w § 1-3 oraz do przestrzegania
zawartych w nich postanowien.

§'5

Za prawidlowe funkcjonowanie i stosowanie w praktyce przetargowej powyzszych przepiséw
odpowiada kierownik Dziatu Administracyjno-Technicznego lub osoby przez niego
upowaznione.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. ,
LiiaenTOR
Samorzadowej Agencii Promodji | Kulkery

Kamil Klimek



Zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 1/2022

Dyrektora Samorzadowej Agencji
Promocji i Kultury w Szczecinku
z dnia 20.01.2022 r.

Regulamin udzielania zamowien publicznych
na ushugi, dostawy lub roboty budowlane w Samorzadowej Agencji
Promocji i Kultury w Szczecinku, ktorych wartos$é jest rowna lub
przekracza kwote 130.000 zi

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§1

Zakres stosowania

1. Niniejszy regulamin udzielania zam6wien publicznych na ustugi, dostawy lub roboty
budowlane w Samorzadowej Agencji Promocji i Kultury w Szczecinku okresla zasady
oraz organizacj¢ udzielania zamowien publicznych o wartosci réwnej lub wickszej niz
130.000 zt.

2. Ilekroé¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Samorzadowej Agencji Promocji
1 Kultury w Szczecinku lub osobe posiadajaca upowaznienie do dziatania w jego
imieniu,

2) SAPIK - nalezy przez to rozumie¢ Samorzadowa Agencje Promocji i Kultury
w Szczecinku,

3) komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumieé¢ Dzialy lub stanowiska pracy
w Samorzadowej Agencji Promocji i Kultury w Szczecinku,

4) Kierownikach komoérek organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ Kierownikéw
Dzial6w lub osoby zajmujace samodzielne stanowiska pracy,

5) Dziale Administracyjno-Technicznym Samorzadowej Agencji Promocji i Kultury
w Szczecinku - nalezy przez to rozumie¢ dziat realizujgcy zaméwienia publiczne,

6) Komisji —nalezy przez to rozumie¢ Komisje przetargowa powotana przez Dyrektora
Samorzgdowej Agencji Promocji i Kultury w Szczecinku,

7) ustawie Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych,

8) postgpowanie - nalezy przez to rozumieé postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego na ustuge, dostawe lub roboty budowlane,

9) wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumieé¢ warto$¢ szacunkowa zamdwienia,
bez podatku od towaréw i ustug, ustalong z nalezytg starannoscia.

3. Wszelkie nazwy i pojecia uzyte w niniejszym regulaminie, a merytorycznie
niedookreslone ponizej, majg takie znaczenie jakie nadaje im ustawa Pzp.

4. Regulaminu nie stosuje sig:

1) do zamoéwien, o ktérych mowa w art. 9 — 12 ustawy Pzp,
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2) w przypadku zorganizowania konkursu- Dyrektor SAPiK, powotuje kazdorazowo
sad konkursowy okreslajgc organizacje, sktad i tryb jego pracy.

§2

Podstawowe zasady

ZamOwienia publiczne w Samorzadowej Agencji Promocji i Kultury w Szczecinku

przygotowuje si¢ i przeprowadza zgodnie z ustawa Pzp, w sposob:

1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie
Wykonawcow,

2) przejrzysty;

3) proporcjonalny.

. Zamdwienia publicznego w SAPIK udziela si¢ w sposob zapewniajacy:

1) najlepszg jako$¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniong charakterem
zamoOwienia, w ramach $rodkow ktore mozna przeznaczy¢ na jego realizacje,

2) uzyskanie najlepszych efektéw zaméwienia, w tym efektow spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktorykolwiek z tych efektow jest
mozliwy do uzyskania w danym zamowieniu w stosunku do poniesionych
naktadow.

Zamowienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami ustawy Pzp.

Podstawe do dokonywania zamowien okre$lonego rodzaju stanowi budzet SAPiK

i sporzadzony na jego podstawie plan rzeczowo - finansowy oraz plan postgpowan.

Zamoéwien publicznych nie objetych planem udziela si¢ w sytuacji wystgpienia

okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w momencie tworzenia planu

postepowan, po uprzednim zaktualizowaniu planu postgpowar.

Zasady sporzadzania i aktualizowania planu postgpowan reguluje odrgbne Zarzgdzenie

wewnetrze Dyrektora SAPiK w sprawie sporzadzania planu postepowan o udzielenie

zaméwien publicznych przewidzianych do przeprowadzenia w danym roku
finansowym.

Rozdzial 2
Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania

§3

Szacowanie warto$ci zamoéwienia

Przed wszczeciem procedury o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy ustalic
warto$¢ zamowienia.

Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez osobg dokonujaca
szacowania z nalezytg starannoscia.

Przy ustalaniu warto$ci zaméwien, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, nalezy w sposob
szczegblny przestrzegaé przepisow ustawy Pzp dotyczacych zakazu: zanizania wartosci
zaméwienia  lub wybierania sposobu obliczania wartosci zaméwienia, w celu
unikniecia stosowania przepisoéw ustawy Pzp.

Wartoé¢ zaméwienia ustala sie odpowiednio zgodnie z postanowieniami art. 28-36
ustawy Pzp.

Warto$é zamowienia ustala wlasciwa komoérka organizacyjna (komorka zamawiajaca).
Za prawidlowe ustalenie wartosci zam6wienia i udokumentowanie szacowania wartosci
odpowiada pracownik odpowiedzialny za ustalenie wartosci zamowienia.

A
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T Komorki organizacyjne zobowigzane sg do posiadania aktualnego dokumentu
zawierajacego wyliczenia warto$ci zamdwienia.

§4
Wstepne konsultacje rynkowe

Przed wszczgciem procedury o udzielenie zamdwienia publicznego wlasciwa dla
przedmiotu zamdwienia komoérka organizacyjna moze przeprowadzi¢ wstepne
konsultacje rynkowe w celu przygotowania postepowania i poinformowania
Wykonawcow o swoich planach i wymaganiach dotyczacych zaméwienia, zgodnie
z art. 84 ustawy Pzp.

Wiasciwa dla przedmiotu zamdéwienia komorka organizacyjna prowadzi wszystkie
czynno$ci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udokumentowaniem
wstepnych konsultacji rynkowych.

Informacj¢ o zamiarze przeprowadzenia konsultacji rynkowych, po zatwierdzeniu przez
Dyrektora komorka organizacyjna zamieszcza na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej SAPiK.

Odpowiedzialno$¢ za wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 ponosi
Kierownik komérki organizacyjne;.

§5

Analiza potrzeb i wymagan

Przed wszczgciem procedury o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci rownej
lub przekraczajacej progi unijne wlasciwa dla przedmiotu zaméwienia komérka
organizacyjna dokonuje analizy potrzeb i wymagan, z zastrzezeniem art. 83 ust. 4
ustawy Pzp.

Analiza potrzeb i wymagan:

1) obejmuje w szczegolnosci:

a) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem

zasobow wlasnych,

b) rozeznanie rynku:

v’ w aspekcie alternatywnych $rodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych
potrzeb,
v' w aspekcie mozliwych wariantéw realizacji zamowienia albo wskazuje, ze
jest wylacznie jedna mozliwos$é wykonania zaméwienia.
2) wskazuje:
a) orientacyjng warto$¢ zamoéwienia dla kazdego ze wskazanych wariantow,
o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 litera b tiret 2,

b) mozliwo$¢ podziatu zamoéwienia na czesci,

¢) przewidywany tryb udzielenia zamoéwienia,

d) mozliwos¢ uwzglednienia aspektow spotecznych, srodowiskowych lub

innowacyjnych zamowienia,

e) ryzyka zwigzane z postgpowaniem o udzielenie i realizacje zamowienia.
Odpowiedzialnos¢ za dokonanie analizy potrzeb i wymagan zgodnie z ust. 2 i jej
udokumentowanie, ponosi Kierownik komérki organizacyjnej.

Analizg potrzeb i wymagan zatwierdza Dyrektor SAPiK.

Analizg potrzeb i wymagan komoérka organizacyjna przekazuje do Dziatu
Administracyjno- Technicznego, zwanego Dzialem Zaméwien Publicznych, wraz
z wnioskiem, o ktéorym mowa w § 6 ust. 2.

6. W przypadku, kiedy Dziat Administracyjno- Technicznym jest zamawiajacym obieg
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przedmiotowych dokumentéw nastepuje wylacznie wewnatrz komorki organizacyjnej,
z uwzglednieniem zapisu ust. 4.

§6

Whiosek o wszczecie postepowania

Postgpowanie, majace na celu wybér Wykonawcy do realizacji zamdwienia
publicznego, ktérego warto$é jest rtowna lub przekracza 130.000 zt przeprowadzane jest
przez Dzial Administracyjno-Techniczny.

Wszczecie prac zmierzajacych do udzielenia zaméwienia publicznego wymaga

ztozenia przez komorki organizacyjne do Dziatu Administracyjno- Technicznego

Wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci

réwnej lub przekraczajgcej kwotg 130.000 zi, zgodnego ze wzorem okreslonym

w zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Wraz z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 2 komorki organizacyjne zobowigzane sg

Zlozy¢ zalgezniki do wniosku niezbedne do przygotowania i przeprowadzenia

postepowania, zgodnie z wykazem zalgcznikow zawartym w zatgczniku nr 1 do

niniejszego Regulaminu.

Za przygotowanie wniosku, o ktérym mowa w ust. 2 oraz zatgcznikow, o ktorych mowa

w ust. 3 odpowiada kazda osoba w zakresie w jakim wykonywata okreslone czynnosci

oraz Kierownik wlasciwej komorki organizacyjne;.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 2, przed przekazaniem do Dzialu Administracyjno-

Technicznego, wymaga:

1) przekazania do Gtéwnego Ksiggowego lub w przypadku jego nieobecnosci innej
upowaznionej osoby, potwierdzajacej zabezpieczenie $rodkéw finansowych na
realizacje zam6wienia, wg stanu na dzien akceptacji,

2) zatwierdzenia przez Dyrektora lub w przypadku jego nieobecnosci przez Zastgpce
Dyrektora SAPiK.

Kierownik Dziatu Administracyjno-Technicznego lub wyznaczony pracownik,

ktéremu zostala przydzielona sprawa wystepuje do komérki organizacyjnej

o uzupelnienie lub korekte wniosku lub zalacznikéw w przypadku stwierdzenia

nieprawidtowosci we wniosku lub zatgcznikach do wniosku, moggcych mie¢ wplyw na

prawidlowos¢ postgpowania.

§7
Zasady powolywania i sklad Komisji

Dyrektor SAPiK powotuje Komisj¢ do przygotowania i przeprowadzenia okreslonego
postgpowania.

Cztonkéw Komisji powotuje i odwotuje wytacznie Dyrektor SAPIK.

Komisja sklada si¢ z co najmniej trzech cztonkow.

W sktad Komisji wchodza osoby proponowane przez Kierownika komorki
organizacyjnej zamawiajgcej oraz pracownik Dziatu Administracyjno-Technicznego
peligey funkcje Sekretarza Komisji.

Kierownik Dziatu Administracyjno- Technicznego lub osoba przez niego upowazniona
przedktada Dyrektorowi SAPIK, do zatwierdzenia, tres¢ ,,Zarzadzenia wewngtrznego
w sprawie powolania Komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego”, zgodnego z trescig zatgcznika
nr 2 do niniejszego Regulaminu.
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Dyrektor SAPiK moze powota¢ w sklad Komisji inne osoby niz wskazane
w ust. 5.

Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postepowania wymaga wiadomosci specjalnych, Dyrektor SAPiK,
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek cztonkow Komisji, moze powoltaé biegtych.

Tryb pracy oraz zakres obowiazkow i odpowiedzialnosci cztonkéw Komisji zawarty
jest w Regulaminie Komisji przetargowej stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia
nr 1/2022 Dyrektora SAPiK z20.01.2022 r.

§8

Oswiadczenia z art. 56 ustawy Pzp

Dyrektor SAPiK, cztonek Komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia po stronie
zamawiajgcego lub osoby mogace wplynaé na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajgce zamoéwienia zobowigzane sg do ztozenia, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemne;j
o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3
ustawy Pzp.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznodci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp,
osoby, o ktérych mowa w ust. 1, skladajg niezwlocznie po powzieciu wiadomosci
o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie pozniej niz przed
zakonczeniem postepowania o udzielenie zamdwienia.

Os$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3
ustawy Pzp, osoby o ktérych mowa w ust. 1, skladaja przed rozpoczeciem
wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zaméwienia.

Rozdzial 3
Umowy w sprawie zaméwienia publicznego i ich realizacja

§ 9 Umowa

W oparciu o dokumentacje postgpowania, w szczegélnosci w oparciu o tre$é projektu
umowy 1 ofert¢ Wykonawcy lub ustalenia z negocjacji, Sekretarz Komisji sporzadza
ostateczng tres¢ umowy.

Osobg uprawniong do udzielenia zamowienia publicznego jest Dyrektor SAPiK
Niezwlocznie po zawarciu umowy pracownik Dziatu Administracyjno-Technicznego
przekazuje umowe wlasciwej komorce organizacyjnej, o ile umowa byta sporzadzona
W co najmniej trzech egzemplarzach, w tym dwéch dla Zamawiajacego.

Kierownik komorki organizacyjnej wiasciwej dla przedmiotu zaméwienia
odpowiedzialny jest za nadzor nad realizacjg umowy, w szczeg6lnosci za:

1) wspotprace z Wykonawcg celem realizacji zaméwienia,

2) reagowanie, rozwazanie i oceng zasadnosci wprowadzania zmian do umowy,

3) oceng zasadnosci wniosku o waloryzacje wynagrodzenia za realizacje zamowienia,
4) naliczanie kar,

5) sporzadzenie i zawarcie aneksu do umowy.
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§ 10
Zmiana umowy i ogloszenie o zmianie umowy

. Zmiana umowy zawartej w sprawie zamOwienia publicznego wymaga pod rygorem
niewaznosci sporzadzenia w formie pisemnej aneksu do umowy, skutecznego po
podpisaniu przez obie strony.

Po dokonaniu zmiany umowy na podstawie art. 455 ust. 1 pkt 3 i 4 ustawy Pzp
zamieszcza sie  w Biuletynie Zamoéwieni Publicznych lub przekazuje Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej ,,Ogloszenie o zmianie umowy”.

Ogloszenie, o ktérym mowa w ust. 2, zamieszcza Dzial Administracyjno-Techniczny
na podstawie ,,Informacji o zmianie umowy” otrzymanej od komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za nadzér nad realizacjg umowy.

Komoérka organizacyjna po dokonaniu zmiany umowy przekazuje do Dziatu
Administracyjno- Technicznego ,,Informacj¢ o zmianie umowy” zatwierdzong przez
Dyrektora SAPiK.

Za sporzadzenie informacji, o ktérej mowa w ust. 3 odpowiedzialny jest Kierownik
komérki organizacyjnej odpowiedzialnej za nadzor nad realizacjg umowy.

. Za zamieszczenie ,,Ogloszenia o zmianie umowy” w Biuletynie Zaméwien Publicznych
lub przekazanie Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej odpowiedzialny jest Kierownik
Dzialu Administracyjno-Technicznego lub osoba wskazana przez Dyrektora SAPiK.

§ 11
Ogloszenie 0 wykonaniu umowy

W terminie 30 dni od dnia wykonania umowy, zamieszcza si¢ w Biuletynie Zamowien
Publicznych ,,Ogloszenie o wykonaniu umowy”.

Ogloszenie, o ktérym mowa w ust. 1 zamieszcza Dzial Administracyjno-Techniczny na
podstawie ,,Informacji o wykonaniu umowy” otrzymanej od komorki organizacyjnej
odpowiedzialnej za nadzor nad realizacjg umowy.

Komorka organizacyjna w terminie do 15 dni kalendarzowych od dnia wykonania
umowy przekazuje do Dzialu Administracyjno-Technicznego ,,Informacje
o wykonaniu umowy” zatwierdzong przez Dyrektora SAPiK.

. Za sporzadzenie informacji, o ktorej mowa w ust. 3 odpowiedzialny jest Kierownik
komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za nadzor nad realizacjg umowy.

Za zamieszczenie ,,Ogloszenia o wykonaniu umowy” w Biuletynie Zamowien
Publicznych odpowiedzialny jest Kierownik Dziatu Administracyjno-Technicznego lub
osoba wyznaczona przez Dyrektora SAPiK.

§12
Raport z realizacji zamdowienia

Komérka organizacyjna odpowiedzialna za nadzor nad realizacja zamoOwienia

sporzadza ,Raport z realizacji zamowienia”, w ktérym dokonuje oceny tej realizacji,

w przypadku gdy:

a) na realizacje zaméwienia wydatkowano kwote wyzsza co najmniej o 10 % od
wartosci ceny ofertowej,

b) na Wykonawce zostaly nalozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10 %
wartos$ci ceny ofertowe;,

74
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wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej:

a) 90 dni, w przypadku zamowien na roboty budowlane o wartosci rownej lub
przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty dla rob6t budowlanych -
20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug - 10 000 000 euro,

b) 30 dni, w przypadku zamdwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych
réwnowartos$¢ kwoty dla robot budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub
ustug - 10 000 000 euro,

¢) zamawiajacy lub Wykonawca odstgpil od umowy w catosci lub czesci, albo
dokonat jej wypowiedzenia w catosci lub czesci.

Raport zawiera:

a) wskazanie kwoty, ktorg wydatkowano na realizacj¢ zamowienia, oraz porOwnanie
jej z kwota wynikajgca z szacowania wartosci zamdwienia oraz ceng catkowita,
podang w ofercie albo maksymalng wartoscig nominalng zobowigzania
zamawiajgcego wynikajacg z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowsg
lub ceny jednostkowe,

b) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystapienia,

¢) oceng sposobu wykonania zamowienia, w tym jakos$ci jego wykonania,
wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien lub
okreslenia przedmiotu zamdowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci
1 efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych.

Raport, o ktorym mowa w ust. 1 komorka organizacyjna sporzadza w terminie

miesigca od dnia:

a) sporzqdzenla protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang,

b) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu lub
odstapieniu od niej.

Za sporzadzenie i przechowywanie raportu, o ktorym mowa w ust. 1 odpowiada

Kierownik komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za nadzor nad realizacja

zamowienia.

Raport wymaga zatwierdzenia Dyrektor SAPiK.

Rozdzial 4
Postanowienia koncowe

§13
Sprawozdawczos¢

terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujagcego po roku, ktérego

dotyczy postgpowanie Dzial Administracyjno-Techniczny przygotowuje sprawozdanie

o udzielonych zamdéwieniach, w tym o zamdéwieniach wylaczonych ze stosowania na
podstawie dziahu I rozdziatu 1 oddziatu 2 ustawy Pzp oraz zaméwieniach, ktérych wartosé
jest mniejsza niz 130.000 zt. Po akceptacji sprawozdania przez Dyrektora oraz Gléwnego
Ksiggowego przekazuje si¢ je Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych.

N =

§ 14
Odpowiedzialnos¢

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania odpowiada Dyrektor SAPiIK.
Czlonkowie Komisji odpowiadaja za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
w zakresie powierzonych czynnosci okreslonych w § 4 Regulaminu stanowiacego
zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 1/2022 Dyrektora SAPiK z 20.01.2022 r.
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Inne osoby, niz wymienione w ust. 1 i 2 odpowiadajg za przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania w zakresie w jakim powierzono im czynnosci
W postepowaniu oraz czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postgpowania.

Osoby wymienione w ust. 1, 2 i 3 ponosza odpowiedzialnos¢ z tytutlu naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych.

§ 15

Dzial Administracyjno-Techniczny prowadzi ,,Ewidencj¢ postepowan o udzielenie
zamOwien publicznych na ushugi, dostawy lub roboty budowlane w Samorzadowe;j
Agencji Promocji i Kultury w Szczecinku, ktérych wartos$¢ jest rowna lub przekracza
kwote 130.000 zI”.

Osoba wyznaczona, czlonek wlasciwej Komisji przetargowej powolanej do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania odpowiedzialny jest =za
przechowywanie i archiwizowanie dokumentow postgpowania.

Zasady oraz czas przechowywania dokumentacji dotyczacej przeprowadzonego
postepowania okre$la Instrukcja kancelaryjna stanowiaca zalacznik do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow =z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami regulaminu, stosuje si¢ przepisy
ustawy Pzp wraz z aktami wykonawczymi, przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustaw
szczegblnych, odpowiednich dla specyfiki przedmiotu zamdéwienia.



